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CSI Mobilen tarkeimmat toiminnot (versio 1.121)

Tuetut laitteet ja versiot

CSI Mobile on saatavilla seka Android-laitteille (versio 10 ja uudemmat) etta iOS-laitteille (versio
13.6 ja uudemmat), mukaan lukien alypuhelimet ja tabletit.

Mita CSI Mobilella voi tehda?

CSI Mobile -sovelluksella voit hoitaa useita toimintoja avaamatta varsinaista CSl-ohjelmistoa.
Naihin kuuluvat:

¢ Omientoimenpiteiden, tehtavien, fataljien ja tyoaikakirjausten lisddminen ja hallinta.
e Ajastimen kayttd toimenpiteiden keston mittaamiseen.
e Esteellisyyshakujen tekeminen ja nilden muuttaminen esteellisyystarkastuksiksi.

e Asiakkaiden, toimeksiantojen ja avauspyyntdjen tarkastelu seka uusien avauspyyntojen
luonti.

¢ Omien laskutettavien toimeksiantojen tarkastelu, koelaskujen luonti ja tarkastelu.

Sovellusta asentaessasi voit ottaa kayttoon tai poistaa kaytdosta ominaisuuksia, mutta
dashboard ja ajastin pysyvat aina kaytossa.

Kaikki CSI Mobilessa lisatyt, muokatut tai poistetut tiedot synkronoidaan CSl-ohjelmiston
kanssa ja painvastoin. Sovellus ilmoittaa mahdollisista verkkovirheista.

HUOM! Asiakkaiden ja toimeksiantojen luonti, laskutus, suoritusten hallinta ja ohjelmiston
asetusten maarittaminen on edelleen tehtava CSl-ohjelmistossa.

Miten sovellusta voi personoida?
Profiilindkymassa voit:

o Tarkastella kayttajatietojasi, maarittaa tunnistautumistavat ja valita haluamasi kielen.
e Muokata sovelluksen ulkoasua; kayttaa joko tummaa tai vaaleaa tilaa ja valita
korostusvarit.

e Personoida toiminnallisuutta kytkemalla yksittaisia ominaisuuksia paalle tai pois paalta.

Dashboardin ja valikoiden kaytto

Kirjautumisen jalkeen sinulle aukeaa dashboard, joka tiivistaa viimeaikaiset toimenpiteesi ja
viikkobudjettisi. Dashboardin yla- ja alavalikot tarjoavat nopean paasyn tarkeimpiin
toimintoihin.
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“Viimeisimmat toimenpiteet” (1)
nayttaa toimenpiteidesi laskutettavat
tunnit viiden viimeisen tydpaivan
(maanantai-perjantai) ajalta.

Jos olet kirjannut toimenpiteita
viikonloppuna, viikonloppupaivat
sisaltyvat nakyviin paiviin.

Viikkobudjetti-valilehti nayttaa
toimenpiteidesi laskutettavat tunnit
neljalta vimeiselta viikolta seka
viikkokohtaisen budjetoidun tuntimaaran,
mikali se on asetettu.

Kaavioiden alla naet listan
toimenpiteistasi (2) valitulta ajanjaksolta
paivittain ryhmiteltyna.

Ylavalikko (3) tarjoaa:

O

Ajastimen

Esteellisyyshaun

G

Notifikaatiot (ilmoitukset).

Alavalikko (4) mahdollistaa helpon
siirtymisen eri toimintoihin.

Dashboard
Viimeisimmat
toimenpiteet Viikkobudijetti
Q Hae toimenpiteita Qé

25h I I I
Oh 2
30/10 3110 o03/m o04/n o0s5/n o08/m o07/n

to pe ma ti ke to pe

/

@ Laskutettavat tunnit: 11,5t
/Kcon \\
Avoin ° @ @ >

Laskutettava toimeksianto
Alstomeria Oy
32 - Park damages - defense

Toimenpide

Tilanteen kartoitus

Tuntihinta (€ Laskutettavat tunnit

180,00 2

wonoishinto (€)

a0 ®c ©

Dashboard katoimint Tehtavat

Dashboard: Avainluvut viimeiselta viidelta paivalta / neljalta viikolta seka kirjatut toimenpiteet.

Toimenpiteet: Omien toimenpiteiden hallinta seka uusien toimenpiteiden kirjaaminen, myos

hyddyntden timesheetia.

Pikatoiminto: Toimenpiteiden, tehtavien, fataljien ja tyoaikakirjausten lisdadminen.

Tehtdvat: Fataljien ja tehtavien hallinta, muokkaus, poisto seka uusien lisddminen.

Lisda: Avaa valikon muihin tietoihin:

Asiakkaat: Asiakkaiden ja asiakastietojen tarkastelu.

Toimeksiannot: Toimeksiantojen, avauspyyntdjen ja niihin

&3 Asiakkaat >
=) Toimeksiannot > liittyvien tietojen tarkastelu.

[a Omat laskutettavat >

Tybaikakirjaus >

@ Profiili >

Omat laskutettavat: Omien laskutuskelpoisten toimeksiantojen,

koelaskujen ja niihin liittyvien tietojen tarkastelu.

Tyoaikakirjaus: Tyoaikakirjausten hallinta ja lisddminen.

Profiili: Omien kayttajatietojen tarkastelu ja muokkaus seka

sovellusasetusten hallinta.
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CSI Mobilen avaintoiminnot

Uuden toimenpiteen kirjaaminen

Dashboardissa tai Toimenpiteet-nakymassa voit lisata uuden toimenpiteen “+”-
painikkeella tai valita listalta jo kirjatun toimenpiteen uuden pohjaksi.

Timesheetilla voit klikata “+”-painiketta missa tahansa solussa toimenpiteen
lisaamiseksi tiettyyn toimeksiantoon tiettyna paivana.

Valitsemalla Pikatoiminto > Uusi toimenpide avaat nakyman uuden toimenpiteen
kirjaamista varten.

Klikkaamalla Liséa > Toimeksiannot ja valitsemalla listalta toimeksiannon ja sen
Kirjaukset-valilehden voit lisata uuden toimenpiteen joko “+”-painikkeella tai
kayttamalla olemassa olevaa toimenpidetta pohjana.

Ajastin-toimintoa klikkaamalla kdynnistat ajastimen, jonka lukemasta voit luoda uuden
toimenpiteen.

Esteellisyyden tarkastaminen

Voit tehda nopean esteellisyyshaun klikkaamalla ylavalikossa olevaa Esteellisyyshaku-
painiketta (suurennuslasi) ja syottamalla hakukriteerit.

Esteellisyyshaun tuloksissa asiakastyyppirivin ikonit osoittavat, onko asiakas ollut
aiemmissa toimeksiannoissa myoétapuolena (vihred), vastapuolena (punainen), ilman
roolia (harmaa), tai onko asiakas mustalistattu tai loytyyko talta avauspyynto tai
myyntimahdollisuus (keltainen).

Kun esteellisyyshaun tiedot on tarkastettu, Esteellisyystarkastus-painike mahdollistaa
esteellisyystarkastuksen tallentamisen asiakkaalle. Se saa silloin tilan “Kaynnissa” ja
nakyy tulevissa esteellisyyshauissa. HUOM! Sovelluksessa ei voi lahettaa
esteellisyyskyselya eika hyvaksya/hylata esteellisyystarkastusta. Nama toiminnot on
tehtava CSl-ohjelmiston puolella.

Fataljien ja normaalien tehtévien tarkastelu

Valitse alavalikon Tehtavat-painike ndhdaksesi kuluvan viikon fataljit ja normaalit
tehtavat omilla valilehdillaan. Paivat, joihin on kirjattu fataljeja tai tehtavia, on merkitty
kalenterissa pisteella. Voit selata kalenteria vaakasuunnassa nahdaksesi muiden
viikkojen tehtavat.

Uuden fataljin tai tehtavan lisdaminen

Voit lisata uusia fataljeja tai tehtavia Tehtavat-nakymassa “+”-painikkeella.
Vaihtoehtoisesti voit lisata niita valitsemalla alavalikosta Pikatoiminto > Uusi fatalji /
Uusi tehtava. HUOM! Jos CSl-ohjelmistossa on maaritetty fataljien synkronointi
Outlookiin, et voi lisata uusia fataljeja mobiilisovelluksessa.
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Asiakkaiden, toimeksiantojen ja avauspyyntojen tarkastelu

e \Voit tarkastella asiakkaita valitsemalla Lisda > Asiakkaat ja syottamalla hakukriteerit
asiakkaan loytamiseksi. Yksittaisen asiakkaan nakymassa asiakkaan toimeksiannot,
avauspyynnot, esteellisyystarkastukset ja muistiinpanot nakyvat valilehtina.
Sovelluksessa ei voi lisata uusia asiakkaita.

e Voit tarkastella toimeksiantoja ja avauspyyntdja valitsemalla Lisda > Toimeksiannot.
Toimeksiantojen nakymassa on erilliset valilehdet toimeksiannoille ja avauspyynnaille.
Yksittaisen toimeksiannon ndkymassa toimenpiteet, osapuolet, tunnistukset ja
muistiinpanot nakyvat omina valilehtindan. Avauspyynnon nakymassa naytetaan
valilehtina osapuolet, tunnistukset ja muistiinpanot. Nakyma ei mahdollista uusien
toimeksiantojen tai avauspyyntojen luontia.

Uuden avauspyynnon luonti

e Uuden avauspyynnon luonti alkaa asiakkaan esteellisyyshaulla. Haun tulosten
perusteella voidaan arvioida, onko asiakkaan toimeksiannon vastaanottamiselle
esteita. Ellei esteita ole, voit luoda avauspyynnon samassa nakymassa.

Laskutettavien toimeksiantojen tarkastelu ja koelaskujen luominen

e Voit tarkastella laskutettavia toimeksiantojasi valitsemalla Lisaa > Omat laskutettavat.
"Omat laskutettavat toimeksiannot" -nadkyma listaa toimeksiannot, joissa sinulla on
vastuurooli ja laskutuskelpoisia toimenpiteita/kuluja toimeksiannon laskutuskaudella.
Voit tarkastella niita valitsemalla toimeksiannon ja "Laskutettavat kirjaukset" -
valilehden.

e Voit luoda toimeksiannosta koelaskun "Luo koelasku" -painikkeella Yleinen-valilehdella.
HUOM! Jos kirjauksiin on tehtava muutoksia, tee ne ennen koelaskun luontia, silla
koelasku lukitsee kirjaukset.

Koelaskujen tarkastelu

o Voit tarkastella tarkastustasi odottavia koelaskuja valitsemalla Lisaa > Omat
laskutettavat > Omat koelaskut. Jos sinulla on tarkastettavia koelaskuja, myos
ylavalikon Ilmoitukset-painike nayttaa siita tiedon.

e Voit klikata yksittaisen koelaskun auki tarkastellaksesi sen tietoja. Jos koelaskun tila on
"Tarkastuksessa" ja sen sisaltd kunnossa, voit merkita sen tarkastetuksi, jolloin se siirtyy
seuraavalle tarkastajalle. Jos koelaskun tila on "Tarkastettu" tai "Avoin", sinun taytyy
avata CSl-ohjelmisto hyvaksyaksesi sen.

Notifikaatiot

e CSI Mobile tarjoaa ns. push-notifikaatioita esimerkiksi tulevista fataljeista ja tehtavista,
uusista toimeksiannoista, joissa sinulla on vastuurooli, seka tarkastusta vaativista
koelaskuista. Voit myds saada sahkdpostinotifikaatioita kayttajatilisi muutoksista.
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